
 

 

 
ประกาศคณะกรรมการสรรหาผู้อ านวยการส านักหอสมุด 

เรื่อง  การก าหนดขั้นตอน วิธีการ วัน เวลา สถานที่ในการเสนอชื่อและหลักเกณฑ์การสรรหา 
ผู้สมควรด ารงต าแหน่งผู้อ านวยการส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยนเรศวร 

............................................. 

 เพ่ือให้การด าเนินการสรรหาผู้อ านวยการส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยนเรศวร เป็นไปด้วย
ความเรียบร้อยตามเจตนารมณ์และวัตถุประสงค์ ฉะนั้น  อาศัยอ านาจตามความในข้อ ๖ แห่งข้อบังคับ
มหาวิทยาลัยนเรศวร ว่าด้วย หลักเกณฑ์และวิธีการสรรหาผู้อ านวยการส านักหอสมุด พ.ศ. ๒๕๖๐ ประกอบกับ
มติคณะกรรมการสรรหาผู้อ านวยการส านักหอสมุด ในการประชุม ครั้งที่ ๑/๒๕๖๘ เมื่อวันพุธที่ ๒ เมษายน 
๒๕๖๘ จึงขอประกาศก าหนดขั้นตอน วิธีการ วัน เวลา สถานที่ในการเสนอชื่อและหลักเกณฑ์การสรรหา  
ผู้สมควรด ารงต าแหน่งผู้อ านวยการส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยนเรศวร ไว้ดังต่อไปนี้ 

๑. คุณสมบัติของผูส้มควรด ารงต าแหน่งผู้อ านวยการส านักหอสมุด 
คุณสมบัติของผู้สมควรด ารงต าแหน่งผู้อ านวยการ ตามพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยนเรศวร 

พ.ศ. ๒๕๓๓ และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๔๑ ก าหนดไว้ ดังนี้ 
(๑) ได้ปริญญาชั้นใดชั้นหนึ่งหรือเทียบเท่าจากมหาวิทยาลัยหรือสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน  

ที่สภามหาวิทยาลัยรับรอง และ 
(๒) ได้ท าการสอนในมหาวิทยาลัยหรือสถาบันอุดมศึกษาอ่ืนที่สภามหาวิทยาลัยรับรอง หรือ 

มีประสบการณ์ด้านการบริหารมาแล้วไม่น้อยกว่าสามปี 

๒. วิธีการได้มาซึ่งรายชื่อของผู้สมควรด ารงต าแหน่งผู้อ านวยการส านักหอสมุด 
๒.๑ การรับสมัคร 

หลักเกณฑ์และวิธีการรับสมัคร ให้เป็นไปตามประกาศคณะกรรมการสรรหาผู้อ านวยการ
ส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยนเรศวร ประกาศ ณ วันที่ ๓ เมษายน ๒๕๖๘  

๒.๒ การเสนอชื่อ 
หลักเกณฑ์และวิธีการเสนอชื่อ ให้เป็นไปตามท่ีก าหนดไว้ในประกาศนี้ 

๓. ผู้มีสิทธิเสนอชื่อ 
ผู้มีสิทธิเสนอชื่อผู้สมควรด ารงต าแหน่งผู้อ านวยการส านักหอสมุด มีดังต่อไปนี้ 
๑) ข้าราชการ และพนักงานมหาวิทยาลัยสายวิชาการ  
๒) ข้าราชการสายสนับสนุน และพนักงานมหาวิทยาลัยสายสนับสนุน และรวมถึง

ลูกจ้างประจ าที่สังกัดส านักหอสมุด  
/ ๓) กรรมการสภามหาวิทยาลัย... 
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 ๓) กรรมการสภามหาวิทยาลัย  
 ๔) กรรมการสรรหา 
กรณีผู้มีสิทธิเสนอชื่อเป็นข้าราชการ และพนักงานมหาวิทยาลัยสายวิชาการ กรรมการสภา

มหาวิทยาลัย และกรรมการสรรหาในขณะเดียวกัน ให้มีสิทธิเสนอชื่อได้เพียงครั้งเดียว 
หากผู้ใดพบว่ารายชื่อผู้มีสิทธิเสนอชื่อไม่เป็นไปตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยนเรศวร ว่าด้วย 

หลักเกณฑ์และวิธีการสรรหาผู้อ านวยการส านักหอสมุด พ.ศ. ๒๕๖๐ ให้ท าบันทึกข้อความเป็นลายลักษณ์อักษร 
และโต้แย้งรายชื่อไปที่กองการบริหารงานบุคคล ภายในวันพฤหัสบดีที่ ๑๐ เมษายน ๒๕๖๘ ไม่เกินเวลา ๑๖.๓๐ น. 

๔. การเสนอชื่อล่วงหน้า 

  กรณีผู้มีสิทธิเสนอชื่อต้องไปปฏิบัติราชการประจ านอกมหาวิทยาลัยหรือไปปฏิบัติราชการ 
ตามค าสั่งของมหาวิทยาลัย ให้เสนอชื่อผู้สมควรด ารงต าแหน่งผู้อ านวยการส านักหอสมุด คนละหนึ่งรายชื่อ 
ต่อประธานคณะกรรมการสรรหาเป็นลายลักษณ์อักษรล่วงหน้า ระหว่างวันพฤหัสบดีที่ ๑๗ เมษายน ๒๕๖๘  
ถึงวันจันทร์ที่ ๒๑ เมษายน ๒๕๖๘ (ตามแบบฟอร์มการเสนอชื่อล่วงหน้า) ด้วยวิธีการดังนี้ 
  ๔.๑ กรณีส่งด้วยตนเอง ให้กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มการเสนอชื่อล่วงหน้าถึงส านักงานสภา
มหาวิทยาลัย พร้อมแนบหลักฐานการไปปฏิบัติราชการหรือค าสั่งมหาวิทยาลัย ส่งไปที่ส านักงานบริหารกิจการ
สภามหาวิทยาลัย ส านักงานสภามหาวิทยาลัย อาคารส านักงานอธิการบดี ชั้น ๑ มหาวิทยาลัยนเรศวร ระหว่าง
วันพฤหัสบดีที่ ๑๗ เมษายน ๒๕๖๘ ถึงวันจันทร์ที่ ๒๑ เมษายน ๒๕๖๘ ไม่เกินเวลา ๑๖.๓๐ น. ในวันและเวลา
ราชการของประเทศไทย โดยให้ถือตราประทับของส านักงานสภามหาวิทยาลัยเป็นส าคัญ 
  ๔.๒ กรณีส่งทางไปรษณีย์ ให้กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มการเสนอชื่อล่วงหน้าถึงส านักงานสภา
มหาวิทยาลัย พร้อมแนบหลักฐานการไปปฏิบัติราชการหรือค าสั่งมหาวิทยาลัย และส่งแบบลงทะเบียนหรือ 
แบบด่วนพิเศษ (EMS) ของบริษัท ไปรษณีย์ไทย จ ากัด (ปณท) เท่านั้น โดยส่งไปที่ ส านักงานบริหารกิจการสภา
มหาวิทยาลัย ส านักงานสภามหาวิทยาลัย อาคารส านักงานอธิการบดี ชั้น ๑ มหาวิทยาลัยนเรศวร ต าบลท่าโพธิ์ 
อ าเภอเมืองพิษณุโลก จังหวัดพิษณุโลก รหัสไปรษณีย์ ๖๕๐๐๐ ระหว่างวันพฤหัสบดีที่ ๑๗ เมษายน ๒๕๖๘  
ถึงวันจันทร์ที่ ๒๑ เมษายน ๒๕๖๘ ไม่เกินเวลา ๑๖.๓๐ น. โดยให้ถือตราประทับของไปรษณีย์เป็นส าคัญ  
กรณีเกิดความล่าช้าในการจัดส่งเอกสารของไปรษณีย์เอกสารต้องถึงมหาวิทยาลัย ภายในวันพุธที่ ๒๓ เมษายน 
๒๕๖๘ ไม่เกินเวลา ๑๖.๓๐ น. ในวันและเวลาราชการของประเทศไทย โดยให้ถือตราประทับของมหาวิทยาลัย
เป็นส าคญั  
  ๔.๓ กรณีส่งทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (E-mail) ให้กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มการเสนอชื่อ
ล่วงหน้า พร้อมแนบหลักฐานการไปราชการหรือค าสั่งมหาวิทยาลัย ส่งไปที่  E-mail : sme_nu@nu.ac.th 
(งานสรรหา ติดตามและประเมินผล) ระหว่างวันพฤหัสบดีที่ ๑๗ เมษายน ๒๕๖๘ ถึงวันจันทร์ที่ ๒๑ เมษายน 
๒๕๖๘ ไม่เกินเวลา ๑๖.๓๐ น. โดยให้ถือเวลาการส่งออกจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ของผู้ เสนอชื่อล่วงหน้า  
ตามเวลามาตรฐานของประเทศไทยเป็นส าคัญ   

 
  / โดยหัวหน้างานสรรหา... 
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  โดยหัวหน้างานสรรหา ติดตามและประเมินผล ส านักงานบริหารกิจการสภามหาวิทยาลัย 
ส านักงานสภามหาวิทยาลัย จะเป็นผู้เก็บเอกสารการเสนอชื่อล่วงหน้าไว้ และเสนอต่อประธานอนุกรรมการ
ฝ่ายประจ าหน่วยเสนอชื่อฯ เพ่ือน าไปใช้ในการขานรายชื่อผู้ได้รับการเสนอชื่อต่อไป  

๕. การเสนอชื่อ 
  ก าหนดให้วันพฤหัสบดีที่ ๒๔ เมษายน ๒๕๖๘ เป็นวันเสนอชื่อผู้สมควรด ารงต าแหน่ง
ผู้อ านวยการส านักหอสมุด ตามเวลาที่ก าหนด ดังนี้ 

- ระหว่างเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. ผู้มีสิทธิเสนอชื่อใช้สิทธิเสนอชื่อผู้สมควรด ารง
ต าแหน่งผู้อ านวยการส านักหอสมุด ณ ห้องประชุมนเรศวร ๑๐๒ อาคารส านักงานอธิการบดี ชั้น ๑ มหาวิทยาลัย
นเรศวร 

- เวลา ๑๖.๓๐ น. สิ้นสุดระยะเวลาการเสนอชื่อ  
- เวลา ๑๖.๓๐ น. เป็นต้นไป อนุกรรมการฝ่ายประจ าหน่วยเสนอชื่อ ขานรายชื่อ 

ผู้ได้รับการเสนอชื่อผู้สมควรด ารงต าแหน่งผู้อ านวยการส านักหอสมุด โดยไม่นับความถี่หรือหยั่งเสียง  
และสรุปรายชื่อที่ได้รับการเสนอชื่อทั้งหมด ลงในแบบฟอร์มรายงานสรุปผลการเสนอชื่อ เพ่ือน าเสนอ
คณะกรรมการสรรหาฯ ต่อไป 

๖. วิธีการเสนอชื่อ 
  ๖.๑ ให้ผู้มีสิทธิเสนอชื่อไปใช้สิทธิเสนอชื่อผู้สมควรด ารงต าแหน่งผู้อ านวยการส านักหอสมุด  
ตามวัน เวลา และสถานที่ ที่ก าหนดไว้ในประกาศคณะกรรมการสรรหาผู้อ านวยการส านักหอสมุด ด้วยตนเอง 
  ๖.๒ ในการเสนอชื่อให้ผู้มีสิทธิเสนอชื่อ เสนอชื่อผู้สมควรด ารงต าแหน่งผู้อ านวยการ
ส านักหอสมุด ได้คนละไม่เกิน ๑ รายชื่อ และต้องเสนอชื่อ - นามสกุลจริง ที่สามารถระบุตัวตนผู้ได้รับการเสนอชื่อ
ได้อย่างชัดเจน 

 หมายเหตุ   
   ๑) กรณีระบุรายชื่อแต่ไม่ระบุนามสกุล ถือเป็นบัตรเสีย 
   ๒) กรณีเสนอรายชื่อเกินกว่า ๑ รายชื่อ ถือเป็นบัตรเสีย 
   ๓) กรณีไม่เสนอชื่อ ถือเป็นบัตรดี 
   ๔) กรณีท่ีสะกดชื่อหรือนามสกุลผิด แต่สามารถระบุตัวตนได้ ถือเป็นบัตรดี 
   ๕) กรณีใช้เครื่องหมายไม่ถูกต้อง ถือเป็นบัตรเสีย 
  ๖.๓ กรณีผู้มีสิทธิเสนอชื่อเป็นกรรมการสภามหาวิทยาลัย และกรรมการสรรหาให้ใช้สิทธิเสนอ
ชื่อผู้สมควรด ารงต าแหน่งผู้อ านวยการส านักหอสมุด เป็นลายลักษณ์อักษรได้คนละไม่เกิน ๑ รายชื่อ  
ด้วยวิธีการดังนี้ 
   ๑) ส่งด้วยตนเอง ไปที่ ส านักงานบริหารกิจการสภามหาวิทยาลัย ส านักงานสภา
มหาวิทยาลัย อาคารส านักงานอฺธิการบดี ชั้น ๑ มหาวิทยาลัยนเรศวร ภายในวันพฤหัสบดีที่ ๑๗ เมษายน 
๒๕๖๘ ไม่เกินเวลา ๑๖.๓๐ น. โดยให้ถือตราประทับของมหาวิทยาลัยเป็นส าคัญ 

/ ๒) ส่งทางไปรษณีย์... 
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   ๒) ส่งทางไปรษณีย์แบบลงทะเบียนหรือแบบด่วนพิเศษ (EMS) ของบริษัท ไปรษณีย์ไทย 
จ ากัด (ปณท) เท่านั้น ไปที่ ส านักงานบริหารกิจการสภามหาวิทยาลัย ส านักงานสภามหาวิทยาลัย อาคาร
ส านักงานอธิการบดี ชั้น ๑ มหาวิทยาลัยนเรศวร ต าบลท่าโพธิ์ อ าเภอเมืองพิษณุโลก จังหวัดพิษณุโลก 
รหัสไปรษณีย์ ๖๕๐๐๐ ภายในวันพฤหัสบดีที่ ๑๗ เมษายน ๒๕๖๘ ไม่เกินเวลา ๑๖.๓๐ น. โดยให้ถือตราประทับ
ของไปรษณีย์เป็นส าคัญ กรณีเกิดความล่าช้าในการจัดส่งเอกสารของไปรษณีย์ เอกสารต้องถึงมหาวิทยาลัย ภายใน
วันจันทร์ที่ ๒๑ เมษายน ๒๕๖๘ ไม่เกินเวลา ๑๖.๓๐ น. โดยให้ถือตราประทับของมหาวิทยาลัยเป็นส าคัญ 
   ๓) ส่งทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (E-mail) ให้ส่งที่ sme_nu@nu.ac.th (งานสรรหา 
ติดตามและประเมินผล) ภายในวันพฤหัสบดีที่ ๑๗ เมษายน ๒๕๖๘ ไม่เกินเวลา ๑๖.๓๐ น. โดยถือเวลา 
การส่งออกจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ของกรรมการสภามหาวิทยาลัย ตามเวลามาตรฐานของประเทศไทยเป็น
ส าคัญ 

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาผู้สมควรด ารงต าแหน่งผู้อ านวยการส านักหอสมุด 
  คณะกรรมการสรรหาฯ จะพิจารณาคุณสมบัติของผู้ด ารงต าแหน่งผู้อ านวยการส านักหอสมุด
ให้เป็นไปตามที่ก าหนดไว้ในตามมาตรา ๒๔ แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยนเรศวร พ.ศ. ๒๕๓๓ และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๔๑ 

๘. การกลั่นกรองผูส้มัครและผู้ตอบรับการทาบทาม 
 คณะกรรมการสรรหาผู้อ านวยการส านักหอสมุด จะด าเนินการแจ้งให้ผู้สมัครและผู้ตอบรับการ

ทาบทามมาแสดงวิสัยทัศน์และแถลงนโยบายในการบริหารงานส านักหอสมุดตลอดระยะเวลาที่จะด ารงต าแหน่ง
ต่อคณะกรรมการสรรหาฯ ด้วยตนเอง ในวันพฤหัสบดีที่ ๒๙ พฤษภาคม ๒๕๖๘ ณ ห้องประชุมนเรศวร ๓๑๐ 
อาคารส านักงานอธิการบดี ชั้น ๓ มหาวิทยาลัยนเรศวร 

๙. การยืนยันคุณสมบัติของผู้สมัครและผูต้อบรับการทาบทาม  
  กรณีผู้สมัครและผู้ตอบรับการทาบทามเป็นบุคลากรภายนอกมหาวิทยาลัยนเรศวร 
และมหาวิทยาลัยไม่สามารถตรวจสอบคุณสมบัติได้ ผู้สมัครและผู้ตอบรับการทาบทามต้องรับรองตนเองว่าเป็น 
ผู้มีคุณสมบัติตามพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยนเรศวร พ.ศ. ๒๕๓๓ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๔๑ 
และมีคุณสมบัติตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยนเรศวร ว่าด้วย หลักเกณฑ์และวิธีการสรรหาผู้อ านวยการ
ส านักหอสมุด พ.ศ. ๒๕๖๐ 
  จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยทั่วกัน 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๓ เมษายน พ.ศ. ๒๕๖๘ 
 
 

 
(ศาสตราจารย์กิตติคุณ ดร.สุรชาติ บ ารุงสุข) 

กรรมการสภามหาวิทยาลัย ผู้ทรงคุณวุฒิ 
ประธานกรรมการสรรหาผู้อ านวยการส านักหอสมุด 


