
กระบวนการจดัทําคําขอกระบวนการจดัทําคําขอ  
งบประมาณงบประมาณแผน่ดนิแผน่ดนิประจาํป�ประจาํป�

ของมหาวทิยาลัยของมหาวทิยาลัย

การจัดทําคําของบประมาณแผ่นดินประจาํป�ของมหาวิทยาลัยมีความ
สาํคัญอย่างยิ�งต่อการพัฒนาและการดาํเนินงาน เพื� อให้การจัดสรรงบ
ประมาณเป�นไปอย่างมีประสิทธิภาพและโปร่งใส 



กําหนดหลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดทํางบประมาณ การบรหิารงบ
ประมาณ และการควบคุมงบประมาณของประเทศ เพื�อให้การใช้จ่ายเงินงบ
ประมาณเป�นไปอย่างมีประสิทธิภาพ โปรง่ใส และตรวจสอบได้

พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561
มาตรา 25 - 30

กําหนดให้สถาบันอุดมศึกษามีอิสระในการบรหิารจัดการด้านต่างๆ รวมถึงการ
บรหิารงบประมาณ โดยต้องคํานึงถึงประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และความคุ้มค่า

พระราชบัญญัติการอุดมศึกษา พ.ศ. 2562 มาตรา 45 (1)
(2) และ (3)

กําหนดขั�นตอนและระยะเวลาในการจัดทํางบประมาณรายจ่ายประจาํป�ของ
ประเทศ ซึ�งหน่วยงานภาครฐัต้องดาํเนินการตามแนวทางและปฏิทินที�กําหนด

แนวทางการจัดทํางบประมาณและปฏิทินงบประมาณ
รายจ่ายประจาํป�

กําหนดราคามาตรฐานของครุภัณฑ์และนวัตกรรมไทย เพื�อใช้เป�นเกณฑ์ใน
การจัดซื�อจัดจ้างของหน่วยงานภาครฐั ช่วยให้การใช้จ่ายงบประมาณเป�นไป
อย่างเหมาะสมและประหยัด

บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์/บัญชีนวัตกรรมไทย



6.1 จัดสรรงบประมาณและประกาศใช้
พ.ร.บ.: จัดสรรงบประมาณให้หน่วยงานต่างๆ
6.2 ดําเนินงานตามแผน: มหาวิทยาลัยเริ�ม
ดาํเนินงานตามแผน

6. กันยายน- ตุลาคม 

5.1 ครม. พิจารณาและรัฐสภาอนุมัติ: ครม.

พิจารณาและรฐัสภาอนุมัติงบประมาณ
5.2 ชี�แจงงบประมาณต่อกรรมาธิการ: ผู้แทน
มหาวิทยาลัยชี�แจงงบประมาณต่อคณะกรรมาธิการ

5. เมษายน - สิงหาคม

4.1 สาํนักงบประมาณพิจารณา: สาํนักงบ
ประมาณพิจารณาคําขอและจัดสรรงบประมาณ
4.2 ตอบข้อซักถามและปรับปรุงคําขอ:

มหาวิทยาลัยตอบข้อซักถามและปรบัปรุงคําขอ

4. กุมภาพันธ์ - มีนาคม

3.1 รวบรวมและจัดทําเอกสารประกอบคําขอ:

รวบรวมงบประมาณและจัดทําเอกสารประกอบ
คําขอตามข้อกําหนด

3. ธันวาคม - มกราคม

2.1 จัดทําข้อเสนองบประมาณ : คณะ/หน่วย
งานจัดทําข้อเสนองบประมาณตามแบบฟอรม์

2.2 วิเคราะห์และตรวจสอบงบประมาณ 

2.3 ประชุมพิจารณาคําขอ จัดลําดับควาสาํคัญ

2. กันยายน - พฤศจิกายน

1.1 วิเคราะห์และจัดทํากรอบงบประมาณ :

วิเคราะห์นโยบาย, กําหนดหลักเกณฑ์เบื�องต้น
1.2 จัดประชุมชี�แจง: ชี�แจงแนวทางการจัดทํา

คําของบประมาณแก่หน่วยงานต่างๆ

 1. สิงหาคม - กันยายน 

1 
วางแผน

2
จัดทํา
คําขอ

3
เสนอ
คําขอ

6
เบิกจ่าย

5
อนุมัติ

4
พิจารณา

กระบวนการจดัทําคําของบประมาณแผน่ดนิประจาํป�ของมหาวทิยาลัย



กระบวนการจดัทําคําขอกระบวนการจดัทําคําขอ
งบประมาณงบประมาณรายได้รายไดป้ระจาํป�ประจาํป�

ของมหาวทิยาลัยของมหาวทิยาลัย

กระบวนการจัดทํางบประมาณรายได้ประจาํป�ของมหาวิทยาลัยเป�น
กลไกสาํคัญในการขับเคลื� อนยุทธศาสตร์และพัฒนาศักยภาพของ
มหาวิทยาลัยอย่างยั�งยืน ครอบคลุมทั�งด้านการเรียนการสอน การวิจัย
การบริการวิชาการ และการบริหารจัดการ



1

3

ระเบียบมหาวิทยาลัยนเรศวร
ว่าด้วย การบรหิารงบประมาณ
และการเงินรายได้ (ฉบับที� 2)

พ.ศ. 2564

2

4
บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์/

บัญชีนวัตกรรมไทย/ประกาศฯ
คุณลักษณะฯ คอมพิวเตอรฯ์

กฎหมาย
ระเบยีบ
แนวปฎิบ ัติ 
ที�เกี�ยวข้อง

ระเบียบมหาวิทยาลัยนเรศวร ว่าด้วย การบริหาร
งบประมาณและการเงินรายได้ พ.ศ. 2561

หมวด 5 ข้อ 18 – ข้อ 23

การจัดสรรเ งินรายไ ด้  ประจาํป� เป�น ไปตาม

ระเบียบมหาวิทยาลัยนเรศวร
ว่าด้วย การบรหิารงบประมาณ
และการเงินรายได้ (ฉบับที� 3)

พ.ศ. 2567

หลักเกณฑ์การจัดสรรงบ
ประมาณรายได้ประจาํป�



01
• วิเคราะห์ผลการดาํเนินการของป�ก่อนเพื�อใช้เป�นข้อมูลตัดสินใจ
• ผู้บรหิารมอบนโยบายและแนวทางการจัดสรรงบประมาณ

วางแผน วิเคราะห์ผลการดําเนินงาน

0206

0305

04

• (ยกรา่ง) หลักเกณฑ์และปฏิทินการจัดทํางบประมาณ
 • นําเสนอหลักเกณฑ์และปฏิทินให้คณะกรรมการบรหิาร
มหาวิทยาลัย คณะกรรมการบรหิารงบประมาณและการ
เงินพิจารณาเห็นชอบ และสภามหาวิทยาลัยเพื�ออนุมัติ
• จัดประชุมชี�แจงแนวทางการทําคําขอตั�งงบประมาณ

จัดทําหลักเกณฑ์แจ้งแนวทาง

• คณะ/วิทยาลัย/สาํนัก/กอง จัดส่งข้อมูล
ประมาณการรายรบั
• จัดทํารายละเอียดคําขอรายจ่ายให้
สอดคล้องกับแผนงานของมหาวิทยาลัย

จัดทําคําขอ

 • จัดทํารูปเล่มเอกสารงบประมาณ
และบันทึกข้อมูลในระบบ

 • แจ้งให้หน่วยงานต่าง ๆ ถือปฏิบัติ

จัดทําเอกสารและแจ้งผล

• เสนอต่อคณะกรรมการกลั�นกรองฯ คณะ
กรรมการบรหิารมหาวิทยาลัย

 คณะกรรมการฯ การเงิน
 และสภามหาวิทยาลัยเพื�ออนุมัติ

พิจารณาอนุมัติ

 •  วิเคราะห์ และตรวจสอบประมาณการ
รายรบั/รายจ่าย

ตรวจสอบและวิเคราะห์

พ.ย. - ธ.ค.

ม.ค. - ก.พ.

ม.ีค. - เม.ย.

พ.ค. 

ม.ิย. - ส.ค.

ก.ย. - ต.ค.

กระบวนการจดัทําคําของบประมาณรายได้ประจาํป�ของมหาวทิยาลัย


