
กระบวนการจัดทำคำขอกระบวนการจัดทำคำขอ  
งบประมาณงบประมาณแผ่นดินแผ่นดินประจำปีประจำปี

ของมหาวิทยาลัยของมหาวิทยาลัย

การจัดทำคำของบประมาณแผ่นดินประจำปีของมหาวิทยาลัยมีความ
สำคัญอย่างยิ่งต่อการพัฒนาและการดำเนินงาน เพื่ อให้การจัดสรรงบ
ประมาณเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและโปร่งใส 



กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดทำงบประมาณ การบริหารงบ
ประมาณ และการควบคุมงบประมาณของประเทศ เพื่อให้การใช้จ่ายเงินงบ
ประมาณเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ โปร่งใส และตรวจสอบได้

พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561
มาตรา 25 - 30

กำหนดให้สถาบันอุดมศึกษามีอิสระในการบริหารจัดการด้านต่างๆ รวมถึงการ
บริหารงบประมาณ โดยต้องคำนึงถึงประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และความคุ้มค่า

พระราชบัญญัติการอุดมศึกษา พ.ศ. 2562 มาตรา 45 (1)
(2) และ (3)

กำหนดขั้นตอนและระยะเวลาในการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีของ
ประเทศ ซึ่งหน่วยงานภาครัฐต้องดำเนินการตามแนวทางและปฏิทินที่กำหนด

แนวทางการจัดทำงบประมาณและปฏิทินงบประมาณ
รายจ่ายประจำปี

กำหนดราคามาตรฐานของครุภัณฑ์และนวัตกรรมไทย เพื่อใช้เป็นเกณฑ์ใน
การจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานภาครัฐ ช่วยให้การใช้จ่ายงบประมาณเป็นไป
อย่างเหมาะสมและประหยัด

บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์/บัญชีนวัตกรรมไทย



6.1 จัดสรรงบประมาณและประกาศใช้
พ.ร.บ.: จัดสรรงบประมาณให้หน่วยงานต่างๆ
6.2 ดำเนินงานตามแผน: มหาวิทยาลัยเริ่ม
ดำเนินงานตามแผน

6. กันยายน- ตุลาคม 

5.1 ครม. พิจารณาและรัฐสภาอนุมัติ: ครม.

พิจารณาและรัฐสภาอนุมัติงบประมาณ
5.2 ชี้แจงงบประมาณต่อกรรมาธิการ: ผู้แทน
มหาวิทยาลัยชี้แจงงบประมาณต่อคณะกรรมาธิการ

5. เมษายน - สิงหาคม

4.1 สำนักงบประมาณพิจารณา: สำนักงบ
ประมาณพิจารณาคำขอและจัดสรรงบประมาณ
4.2 ตอบข้อซักถามและปรับปรุงคำขอ:

มหาวิทยาลัยตอบข้อซักถามและปรับปรุงคำขอ

4. กุมภาพันธ์ - มีนาคม

3.1 รวบรวมและจัดทำเอกสารประกอบคำขอ:

รวบรวมงบประมาณและจัดทำเอกสารประกอบ
คำขอตามข้อกำหนด

3. ธันวาคม - มกราคม

2.1 จัดทำข้อเสนองบประมาณ : คณะ/หน่วย
งานจัดทำข้อเสนองบประมาณตามแบบฟอร์ม

2.2 วิเคราะห์และตรวจสอบงบประมาณ 

2.3 ประชุมพิจารณาคำขอ จัดลำดับควาสำคัญ

2. กันยายน - พฤศจิกายน

1.1 วิเคราะห์และจัดทำกรอบงบประมาณ :

วิเคราะห์นโยบาย, กำหนดหลักเกณฑ์เบื้องต้น
1.2 จัดประชุมชี้แจง: ชี้แจงแนวทางการจัดทำ

คำของบประมาณแก่หน่วยงานต่างๆ

 1. สิงหาคม - กันยายน 

1 
วางแผน

2
จัดทำ
คำขอ

3
เสนอ
คำขอ

6
เบิกจ่าย

5
อนุมัติ

4
พิจารณา

กระบวนการจัดทำคำของบประมาณแผ่นดินประจำปีของมหาวิทยาลัย



กระบวนการจัดทำคำขอกระบวนการจัดทำคำขอ
งบประมาณงบประมาณรายได้รายได้ประจำปีประจำปี

ของมหาวิทยาลัยของมหาวิทยาลัย

กระบวนการจัดทำงบประมาณรายได้ประจำปีของมหาวิทยาลัยเป็น
กลไกสำคัญในการขับเคลื่ อนยุทธศาสตร์และพัฒนาศักยภาพของ
มหาวิทยาลัยอย่างยั่งยืน ครอบคลุมทั้งด้านการเรียนการสอน การวิจัย
การบริการวิชาการ และการบริหารจัดการ



1

3

ระเบียบมหาวิทยาลัยนเรศวร
ว่าด้วย การบริหารงบประมาณ
และการเงินรายได้ (ฉบับที่ 2)

พ.ศ. 2564

2

4
บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์/
บัญชีนวัตกรรมไทย/ประกาศฯ
คุณลักษณะฯ คอมพิวเตอร์ฯ

กฎหมาย
ระเบียบ
แนวปฎิบั ติ 
ที่เกี่ยวข้อง

ระเบียบมหาวิทยาลัยนเรศวร ว่าด้วย การบริหาร
งบประมาณและการเงินรายได้  พ.ศ. 2561

หมวด 5 ข้อ 18 – ข้อ 23

การจัดสรรเงินรายได้  ประจำปี เป็น ไปตาม

ระเบียบมหาวิทยาลัยนเรศวร
ว่าด้วย การบริหารงบประมาณ
และการเงินรายได้ (ฉบับที่ 3)

พ.ศ. 2567

หลักเกณฑ์การจัดสรรงบ
ประมาณรายได้ประจำปี



01
• วิเคราะห์ผลการดำเนินการของปีก่อนเพื่อใช้เป็นข้อมูลตัดสินใจ
• ผู้บริหารมอบนโยบายและแนวทางการจัดสรรงบประมาณ

วางแผน วิเคราะห์ผลการดำเนินงาน

0206

0305

04

• (ยกร่าง) หลักเกณฑ์และปฏิทินการจัดทำงบประมาณ
 • นำเสนอหลักเกณฑ์และปฏิทินให้คณะกรรมการบริหาร
มหาวิทยาลัย คณะกรรมการบริหารงบประมาณและการ
เงินพิจารณาเห็นชอบ และสภามหาวิทยาลัยเพื่ออนุมัติ
• จัดประชุมชี้แจงแนวทางการทำคำขอตั้งงบประมาณ

จัดทำหลักเกณฑ์แจ้งแนวทาง

• คณะ/วิทยาลัย/สำนัก/กอง จัดส่งข้อมูล
ประมาณการรายรับ
• จัดทำรายละเอียดคำขอรายจ่ายให้
สอดคล้องกับแผนงานของมหาวิทยาลัย

จัดทำคำขอ

 • จัดทำรูปเล่มเอกสารงบประมาณ
และบันทึกข้อมูลในระบบ

 • แจ้งให้หน่วยงานต่าง ๆ ถือปฏิบัติ

จัดทำเอกสารและแจ้งผล

• เสนอต่อคณะกรรมการกลั่นกรองฯ คณะ
กรรมการบริหารมหาวิทยาลัย

 คณะกรรมการฯ การเงิน
 และสภามหาวิทยาลัยเพื่ออนุมัติ

พิจารณาอนุมัติ

 •  วิเคราะห์ และตรวจสอบประมาณการ
รายรับ/รายจ่าย

ตรวจสอบและวิเคราะห์

พ.ย. - ธ.ค.

ม.ค. - ก.พ.

มี.ค. - เม.ย.

พ.ค. 

มิ.ย. - ส.ค.

ก.ย. - ต.ค.

กระบวนการจัดทำคำของบประมาณรายได้ประจำปีของมหาวิทยาลัย


