
รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัย 
ครั้งที่ 12(1/2567) 

ในวันศุกร์ที่ 12 มกราคม  2567 เวลา 13.30 น. เป็นต้นไป 
ณ  ห้องประชุมนเรศวร 102 อาคารส านักงานอธิการบดี  ชั้น 1 มหาวิทยาลัยนเรศวร 

------------------------------------------------ 

รายนามกรรมการที่เข้าประชุม 

1. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร. ภาณุ พุทธวงศ์ ประธานกรรมการ 
(ผู้อ านวยการส านักงานสภามหาวิทยาลัย)

2. นางสาววาสนา  นุชท่าโพ กรรมการ 
(หัวหน้าฝ่ายกิจการสภามหาวิทยาลัย)

3. นางสาวทิพากร  ดิษโต กรรมการ 
(หัวหน้างานสภาอาจารย์)

4. นายธนวรรธน์  ยอดบุรี กรรมการ 
(หัวหน้างานสรรหา ติดตามและประเมินผล)

5. นางสาวพัชรี  ท้วมใจดี  กรรมการและเลขานุการ 
(หัวหน้าส านักงานเลขานุการ)

6. นางวิลาวลัย์  ดอนรุ่งจันทร์  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
(หัวหน้างานอ านวยการ)

7. นางสาวศิริวรรณ  นาคท่าโพ   ผูช้่วยเลขานุการ 
(เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป)

ผู้เข้าร่วมประชุม 
1. นายปราการ  นทีประสิทธิพร เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
2. นางทิพย์สุพรรษา  ด่านเจริญกิจกุล เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป  

เริ่มประชุมเวลา 13.3๐ น. 

  ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร. ภาณุ พุทธวงศ์  ผู้อ านวยการส านักงานสภามหาวิทยาลัย ประธานการ
ประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัย  กล่าวเปิดประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงาน
สภามหาวิทยาลัย  ครั้งที่ 12(1/๒๕๖7)  และมอบให้นางวิลาวัลย์  ดอนรุ่งจันทร์   หัวหน้างานอ านวยการ 
ส านักงานเลขานุการฯ  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ ด าเนินการตามระเบียบวาระการประชุมฯ   

ฝ่ายเลขานุการที่ประชุมฯ ขออนุญาตให้ผู้เกี่ยวข้องเข้าร่วมประชุมและให้ข้อมูลและขออนุญาต 
บันทึกเสียงการประชุมเพ่ือใช้ประกอบในการจัดท ารายงานการประชุมฯ 

ระเบียบวาระท่ี ๑ เรื่องแจ้งเพื่อทราบ 
วาระท่ี 1.1 เรื่องที่ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 

ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ภาณุ พุทธวงศ์  ผู้อ านวยการส านักงานสภามหาวิทยาลัย  ประธานการ 
ประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัย  แจ้งเรื่องก าหนดการประชุมเตรียมความพร้อมการ
ตรวจพ้ืนที่เตรียมการรับเสด็จฯ สมเด็จพระกนิษฐาธิราชเจ้า กรมสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ ในวันจันทร์ที่ 
15  มกราคม  2567 เวลา 09.30 น. ณ อาคารอุทยานองค์สมเด็จพระนเรศวรมหาราช มหาวิทยาลัยนเรศวร  
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และประชุมเตรียมพร้อมการรับเสด็จพระราชด าเนินเป็นประธานมอบเข็มของสภากาชาดไทย ในวันอังคารที่ 
13  กุมภาพันธ์  2567  ทางมหาวิทยาลัยจะต้องเข้าร่วมรับเสด็จในฐานะเจ้าของสถานที ่

วาระท่ี 1.2  รายงานผลการด าเนินการตามมติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัย 
 ในคราวประชุม ครั้งที่ 11(5/2566) 

 ตามท่ี ส านักงานสภามหาวิทยาลัย ได้จัดประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัย 
ในคราวประชุมครั้งที่ 11(5/2566) เมื่อวันศุกร์ที่  10  พฤศจิกายน  2566  เรียบร้อยแล้วนั้น 

 ฝ่ายเลขานุการฯ  รายงานผลการด าเนินการตามมติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานสภา
มหาวิทยาลัย  เพ่ือเสนอต่อคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัยเพ่ือทราบ  ตามเอกสารประกอบการประชุม  

มติ   ทีป่ระชุมฯ รับทราบ 

วาระที่  2    รับรองรายงานการประชุมฯ ครั้งที่ 11(5/2566) เมื่อวันศุกร์ที่  10 พฤศจิกายน  2566  

สรุปเรื่อง 

ตามที ่ ได้มีการประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัย  ครั้งที่ 11(5/2566) 
เมื่อวันศุกร์ที่  10  พฤศจิกายน  2566 เวลา 13.30 น. เป็นต้นไป ณ ห้องประชุมนเรศวร 102 อาคาร
ส านักงานอธิการบดี  ชั้น 1 มหาวิทยาลัยนเรศวร นั้น  

ฝ่ายเลขานุการฯ  ได้จัดท ารายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัย 
ครั้งที่ 11(5/2566)  เมื่อวันศุกร์ที่  10  พฤศจิกายน  2566  เสนอที่ประชุมฯ  เพ่ือพิจารณารับรองรายงาน 
การประชุมฯ  ตามเอกสารประกอบการประชุม  

มติ     ทีป่ระชุมฯ รับรองรายงานการประชมุคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลยั ครั้งที่ 11(5/2566) 
      เมื่อวันศุกร์ที่  10  พฤศจิกายน 2566  โดยไม่มีข้อแก้ไข 

ระเบียบวาระท่ี  3 เรื่องสืบเนื่อง 
วาระท่ี 3.1  พิจารณาขอความเห็นชอบการปรับปรุงแก้ไขคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน เรื่อง ขั้นตอนการ 

       น าเสนอเรื่องเข้าที่ประชุมสภามหาวิทยาลัย 
สรุปเรื่อง 

       ตามที่ ที่ประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัย  ในคราวประชุมครั้งที่ 
11(5/2566) เมื่อวันศุกร์ที่ 10 พฤศจิกายน 2566 ที่ประชุมมีมติเห็นชอบคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เรื่อง ขั้นตอนการน าเสนอเรื่องเข้าที่ประชุมสภามหาวิทยาลัย  โดยให้ปรับแก้ไขเพ่ิมเติมตามข้อเสนอแนะของ
กรรมการฯ ดังนี้ 

1. แก้ไขและเพ่ิมผู้รับผิดชอบแต่ละส่วนของรายละเอียดการปฏิบัติให้ถูกต้องครบถ้วน
2. เพ่ิมรายละเอียดกรรมการชุดต่างๆ ที่ต้องผ่านก่อนน าเสนอเรื่องเข้าที่ประชุมสภามหาวิทยาลัย

และเมื่อปรับแก้ไขเสร็จเรียบร้อยแล้วให้น าเข้าที่ประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัยพิจารณา 
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ฝ่ายกิจการสภามหาวิทยาลัย  ส านักงานสภามหาวิทยาลัย  จึงน าเสนอต่อคณะกรรมการบริหาร 
ส านักงานสภามหาวิทยาลัย เพื่อพิจารณาขอความเห็นชอบคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน  เรื่อง ขั้นตอนการ
น าเสนอเรื่องเข้าที่ประชุมสภามหาวิทยาลัย   ตามเอกสารประกอบการประชุม และการน าเสนอของหัวหน้าฝ่าย
กิจการสภามหาวิทยาลัย  ส านักงานสภามหาวิทยาลัย 

ข้อมูลประกอบการพิจารณา 
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน เรื่อง ขั้นตอนการน าเสนอเรื่องเข้าที่ประชุมสภามหาวิทยาลัย 

มติ   ที่ประชุมฯ เห็นชอบคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน  เรื่อง  ขั้นตอนการน าเสนอเรื่องเข้าที่ประชุม  
สภามหาวิทยาลัย 

ระเบียบวาระท่ี  4  เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 
วาระท่ี  4.1  พิจารณาคู่มือการปฏิบัติงาน เรื่อง ขั้นตอนการขอส าเนารายงานการประชุมสภามหาวิทยาลัย 

สรุปเรื่อง 
ด้วย งานประชุมสภามหาวิทยาลัย  ฝ่ายกิจการสภามหาวิทยาลัย  ส านักงานสภามหาวิทยาลัย 

ขอความเห็นชอบ คู่มือการปฏิบัติงาน Standard Operation Procedure : SOP)  เรื่อง ขั้นตอนการขอส าเนา
รายงานการประชุมสภามหาวิทยาลัย  จึงน าเสนอต่อคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัย 
เพื่อพิจารณาขอความเห็นชอบ คู่มือการปฏิบัติงาน Standard Operation Procedure : SOP)  เรื่อง ขั้นตอนการ
ขอส าเนารายงานการประชุมสภามหาวิทยาลัย ตามเอกสารประกอบการประชุมและการน าเสนอของหัวหน้า
ฝ่ายกิจการสภามหาวิทยาลัย  ส านักงานสภามหาวิทยาลัย 

ข้อมูลประกอบการพิจารณา 
คู่มือการปฏิบัติงาน เรื่อง ขั้นตอนการขอส าเนารายงานการประชุมสภามหาวิทยาลัย 

มติ 1.  ที่ประชุมฯ เห็นชอบคู่มือการปฏิบัติงาน (Standard Operation Procedure : SOP)  เรื่อง ขั้นตอน 
 การขอส าเนารายงานการประชุมสภามหาวิทยาลัย  

2. ให้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน (Standard Operation Procedure : SOP)  เรื่อง ขั้นตอนการขอส าเนา
รายงานการประชุมสภามหาวิทยาลัย (กรณีเรื่องลับ) แยกออกจาก คู่มือปฏิบัติงาน  เรื่อง ขั้นตอนการขอ
ส าเนารายงานการประชุมสภามหาวิทยาลัย

3. กรรมการฯ มีข้อเสนอแนะดังนี้
3.1  กรณี ที่เป็นเรื่องลับพิเศษ การขอส าเนารายงานการประชุมสภามหาวิทยาลัย (ลับ)  

ให้กรรมการและเลขานุการสภามหาวิทยาลัยเป็นผู้พิจารณา โดยขอความเห็นจากกองกฎหมาย  
3.2 กรณีที่ไม่ใช่เรื่องของตนเองหรือเป็นบุคคลภายนอกเป็นผู้ขอส าเนารายงานการประชุม

สภามหาวิทยาลัย (ลับ) ให้ส่งหนังสือไปที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการมหาวิทยาลัยนเรศวร 
เพ่ือด าเนินการตามกระบวนการของมหาวิทยาลัย (ตรวจสอบ ข้อมูล PDPA) 
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3.3  ระบุผู้มีสิทธิ์ส าเนาเอกสารลับ  เป็นนายทะเบียนหรือผู้ช่วยนายทะเบียนลับ 
3.4  ให้เพิ่มกฎหมาย PDPA  ลงในเอกสารอ้างอิง 

4. มอบงานประชุมสภามหาวิทยาลัย  ฝ่ายกิจการสภามหาวิทยาลัย  ส านักงานสภามหาวิทยาลัยปรับ
แก้ไขตามที่คณะกรรมการเสนอแนะ แล้วน าเข้าที่ประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัย
พิจารณาต่อไป 

วาระท่ี  4.2  พิจารณาคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน (Standard Operation Procedure : SOP) 
 เรื่อง  กระบวนการเลือกตั้งกรรมการสภาอาจารย์ มหาวิทยาลัยนเรศวร 

สรุปเรื่อง 
ด้วยนางสาวทิพากร  ดิษโต  รักษาในต าแหน่งหัวหน้างานสภาอาจารย์ ส านักงานเลขานุการ 

ส านักงานสภามหาวิทยาลัย  ขอความเห็นชอบ คู่มือการปฏิบัติงาน (Standard Operation Procedure : SOP) 
เรื่อง กระบวนการเลือกตั้งกรรมการสภาอาจารย์ มหาวิทยาลัยนเรศวร   จึงน าเสนอต่อคณะกรรมการบริหาร 
ส านักงานสภามหาวิทยาลัย เพื ่อพิจารณาขอความเห็นชอบ คู่มือการปฏิบัติงาน (Standard Operation 
Procedure : SOP)  เรื่อง กระบวนการเลือกตั้งกรรมการสภาอาจารย์ มหาวิทยาลัยนเรศวร  ตามเอกสาร
ประกอบการประชุมและการน าเสนอของหัวหน้างานสภาอาจารย์  ส านักงานเลขานุการ  ส านักงานสภา
มหาวิทยาลัย 

ข้อมูลประกอบการพิจารณา 
คู่มือการปฏิบัติงาน (Standard Operation Procedure : SOP)  เรื่อง กระบวนการเลือกตั้ง

กรรมการสภาอาจารย์ มหาวิทยาลัยนเรศวร 

มติ   1 1.  ที่ประชุมฯ เห็นชอบคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน (Standard Operation Procedure : SOP) 
      เรื่อง กระบวนการเลือกตั้งกรรมการสภาอาจารย์ มหาวิทยาลัยนเรศวร  โดยให้มีการแก้ไขเพ่ิมเติมตาม 

 ข้อเสนอแนะของคณะกรรมการฯ ดังนี ้
1.1  แก้ไขชื่อในขั้นตอนการเลือกตั้งกรรมการสภาอาจารย ์ขั้นตอนที่ 1  จากเดิม  เสนอหนังสือ 
       ขอลาออกต่อมหาวิทยาลยั  เปลี่ยนเป็น  เมื่อมีต าแหน่งวา่งลง/เมื่อครบวาระ 
1.2  ให้เพ่ิมข้อมูลในขั้นตอนที่ 10 กรณีท่ีคะแนนเสียงการเลือกตั้งกรรมการสภาอาจารยเ์ท่ากัน 

  ต้องปฏิบัติอย่างไร 
1.3  ให้จัดท าผังกระบวนการ  Flowchart เพ่ิมเติม เพ่ือให้เห็นภาพกระบวนการปฏิบัติงานที ่

 ชัดเจนมากขึ้น 
2. มอบนางสาวทิพากร  ดิษโต  รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานสภาอาจารย์ ส านักงานเลขานุการ

ส านักงานสภามหาวิทยาลัย  ด าเนินการปรับแก้ไขตามที่คณะกรรมการเสนอแนะ และแจ้ง
ผู้เกี่ยวข้องทราบ เพื่อถือปฏิบัติและเผยแพร่บนเว็บไซต์ของส านักงานสภามหาวิทยาลัยต่อไป
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วาระท่ี  4.3  พิจารณาคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน (Standard Operation Procedure : SOP) 
 เรื่อง  กระบวนการจัดประชุมคณะกรรมการสภาอาจารย์ ในรูปแบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ 

สรุปเรื่อง 
ด้วยนางสาวเพ็ญณภัสสร์ ทรวงทรัพย์  ต าแหน่งเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป สังกัด งานสภาอาจารย์ 

ส านักงานเลขานุการ  ส านักงานสภามหาวิทยาลัย  ขอความเห็นชอบ คู่มือการปฏิบัติงาน (Standard 
Operation Procedure : SOP)  เรื่อง กระบวนการจัดประชุมคณะกรรมการสภาอาจารย์ ในรูปแบบเอกสาร
อิเล็กทรอนิกส์  จึงน าเสนอต่อคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัย เพ่ือพิจารณาขอความเห็นชอบ 
คู่มือการปฏิบัติงาน (Standard Operation Procedure : SOP)  เรื่อง กระบวนการจัดประชุมคณะกรรมการ
สภาอาจารย์ ในรูปแบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส์  ตามเอกสารประกอบการประชุมและการน าเสนอของ 
นางสาวเพ็ญณภัสสร์ ทรวงทรัพย์  งานสภาอาจารย์  ส านักงานเลขานุการ  ส านักงานสภามหาวิทยาลัย 

ข้อมูลประกอบการพิจารณา 
คู่มือการปฏิบัติงาน (Standard Operation Procedure : SOP)  เรื่อง กระบวนการจัดประชุม

คณะกรรมการสภาอาจารย์ ในรูปแบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ 

มติ   1.  ที่ประชุมฯ เห็นชอบคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน (Standard Operation Procedure : SOP) 
 เรื่อง  กระบวนการจัดประชุมคณะกรรมการสภาอาจารย์ ในรูปแบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส์  

2. ปรับแก้ไขค าจ ากัดความในหน้าที่ 2 ข้อ 6.4  จากเดิม “อาจารย์” หมายความว่า คณาจารย์ของหมา
วิทยาลัย... เปลี่ยนเป็น คณาจารย์ของมหาวิทยาลัย...

3. มอบนางสาวเพ็ญณภัสสร์ ทรวงทรัพย์  ต าแหน่งเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป งานสภาอาจารย์  ส านักงาน
เลขานุการ  ส านักงานสภามหาวิทยาลัย  ด าเนินการตามที่คณะกรรมการเสนอแนะ และแจ้ง
ผู้เกี่ยวข้องทราบเพ่ือถือปฏิบัติและเผยแพร่บนเว็บไซต์ของส านักงานสภามหาวิทยาลัยต่อไป

วาระที่  4.4   พิจารณาคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน (Standard Operation Procedure : SOP) 
        เรื่อง  การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง กรณีงบประมาณไม่เกิน 3,000 บาท 

สรุปเรื่อง 
ด้วยนายธนวัฒน์  สิงหเดช  ต าแหน่งเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป สังกัด งานอ านวยการ 

ส านักงานเลขานุการ  ส านักงานสภามหาวิทยาลัย  ขอความเห็นชอบ คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน (Standard 
Operation Procedure : SOP)  เรื่อง  การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง กรณีงบประมาณไม่เกิน 3,000 บาท 
จึงน าเสนอต่อคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัย  เพ่ือพิจารณาขอความเห็นชอบ คู่มือมาตรฐาน
การปฏิบัติงาน (Standard Operation Procedure : SOP)  เรื่อง  การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง กรณีงบประมาณ
ไม่เกิน 3,000 บาท  ตามเอกสารประกอบการประชุมและการน าเสนอของนายธนวัฒน์  สิงหเดช 
งานอ านวยการ  ส านักงานเลขานุการ  ส านักงานสภามหาวิทยาลัย 




