
รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัย 
ครั้งที่ 17(6/2567) 

เมื่อวันอังคารที่ 12 พฤศจิกายน  2567 เวลา 13.30 น. เป็นต้นไป 
ณ ห้องประชุมนเรศวร 101 อาคารส านักงานอธิการบดี ชั้น 1 มหาวิทยาลัยนเรศวร 

------------------------------------------------ 

รายนามผู้เข้าประชุม  
  

1.  รักษาราชการแทนผู้อ านวยการส านักงานสภามหาวิทยาลัย   ประธานกรรมการ 
          (ศาสตราจารย์ ดร.เภสัชกรหญิงจารุภา  วิโยชน์) 

2.  รักษาการในต าแหน่งหัวหน้าส านักงานบริหารกิจการสภามหาวิทยาลัย กรรมการ 
     (นางสาวพัชรี  ท้วมใจดี)  
3.  รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานประชุมสภามหาวิทยาลัย   กรรมการ 
     (นางสาวชตาพรณ์ บุญเหนือ) 
4.   รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานสรรหา ติดตามและประเมินผล  กรรมการ 
      (นายอิทธิชัย อ่อนน้อม) 
5.  รักษาการในต าแหน่งหัวหน้าส านักงานเลขานุการ   กรรมการและเลขานุการ 

                (นางวิลาวัลย ์ ดอนรุ่งจันทร์) 
6.  รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานอ านวยการ    กรรมการและช่วยเลขานุการ 

                    (นางวิลาวลัย์  ดอนรุ่งจันทร์) 
7.  เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป                ผู้ช่วยเลขานุการ   

                (นางสาวศิริวรรณ  นาคท่าโพ) 
 
รายนามผู้ไม่มาประชุม (ถ้ามี) 
 -ไม่มี- 
 
รายนามผู้เข้าร่วมประชุม  

 1.   นายปราการ  นทีประสิทธิพร   เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
 2.   นายจักรพันธ์  ขาวสุวรรณ     นักวิชาการคอมพิวเตอร์ 
 3.   นางสาวสุดารัตน์  สิงหเดช     เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 

 
เริ่มประชุมเวลา 13.30 น. 
 

       ศาสตราจารย์ ดร.เภสัชกรหญิงจารุภา  วิโยชน์  รักษาราชการแทนผู้อ านวยการส านักงาน
สภามหาวิทยาลัย ประธานกรรมการประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัย  กล่าวเปิด
ประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัย ครั้งที่ 17(6/๒๕๖7) และมอบให้นางวิลาวัลย์        
ดอนรุ่งจันทร์  รักษาการในต าแหน่งหัวหน้าส านักงานเลขานุการฯ  กรรมการและเลขานุการ  ด าเนินการตาม
ระเบียบวาระการประชุมฯ   

ฝ่ายเลขานุการที่ประชุมฯ ขออนุญาตให้ผู้เกี่ยวข้องเข้าร่วมประชุมและให้ข้อมูลและขออนุญาต 
บันทึกเสียงการประชุมเพ่ือใช้ประกอบในการจัดท ารายงานการประชุมฯ ซึ่งที่ประชุมอนุญาต 
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ระเบียบวาระท่ี ๑ เรื่องแจ้งเพื่อทราบ 
วาระท่ี 1.1    เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 

 

 ศาสตราจารย์ ดร.เภสัชกรหญิงจารุภา วิโยชน์ รักษาราชการแทนผู้อ านวยการส านักงานสภา 
มหาวิทยาลัย ประธานกรรมการประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัย  แจ้ง ให้ที่ประชุม
ทราบก าหนดการประช ุมคณะกรรมการประจ าส าน ักงานสภามหาว ิทยาล ัย  ในว ันพฤห ัสบด ีที ่                     
21 พฤศจิกายน 2567 และให้ฝ่ายเลขานุการฯ จัดท าหนังสือเชิญหัวหน้าส านักงานบริหารกิจการสภา
มหาวิทยาลัย หัวหน้าส านักงานเลขานุการฯ และหัวหน้างานภายใต้สังกัดทั ้ง 2 ฝ่ายเข้าร่วมประชุม
คณะกรรมการประจ าส านักงานสภามหาวิทยาลัยในวันดังกล่าว เพื ่อรับฟังนโยบายและข้อมูลอันเป็น
ประโยชน์ต่อการด าเนินงานของส านักงานสภามหาวิทยาลัย  
 
มติ   1. ที่ประชุมฯ รับทราบ 

2. มอบฝ่ายเลขานุการฯ จัดท าหนังสือเชิญหัวหน้าส านักงานบริหารกิจการสภามหาวิทยาลัย หัวหน้างาน   
    สังกัดส านักงานเลขานุการ และหัวหน้างานสังกัดส านักงานบริหารกิจการสภามหาวิทยาลัยเข้าร่วม 
    ประชุมคณะกรรมการประจ าส านักงานสภามหาวิทยาลัยในการประชุมครั้งที่ 15(3/2567)        
    ในวันพฤหัสบดีที่ 21 พฤศจิกายน 2567  

 

วาระท่ี 1.2  รายงานผลการด าเนินการตามมติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัย          
                 ในการประชุม ครั้งที่ 16(5/2567) เม่ือวันพุธที่ 9 ตุลาคม 2567 
สรุปเรื่อง 
 

  ตามท่ี ส านักงานสภามหาวิทยาลัย ได้จัดประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัย  
ในการประชุมครั้งที่ 16(5/2567) เมื่อวันพุธที ่9 ตุลาคม 2567 เรียบร้อยแล้วนั้น 
 

  ฝ่ายเลขานุการฯ รายงานผลการด าเนินการตามมติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานสภา
มหาวิทยาลัย  เพ่ือเสนอต่อคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัยเพ่ือทราบ  ตามเอกสารประกอบการประชุม  
 

มติ   1. ที่ประชุมฯ รับทราบ 
   
วาระที่  1.3  ค าสั่งส านักงานสภามหาวิทยาลัย เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการบริหารส านักงานสภา 
               มหาวิทยาลัย 
สรุปเรื่อง 
 

 ด้วยส านักงานเลขานุการ  ส านักงานสภามหาวิทยาลัย  โดยงานอ านวยการ  เสนอค าสั่งส านักงานสภา
มหาวิทยาลัยนเรศวร  เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัย   
 

 ฝ่ายเลขานุการฯ ขอเสนอค าสั่ง ส านักงานสภามหาวิทยาลัย เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการบริหาร
ส านักงานสภามหาวิทยาลัย  เพ่ือเสนอต่อคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัย เพ่ือทราบ ตาม
เอกสารประกอบการประชุม 
 

มติ   ที่ประชุมฯ รับทราบ 
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วาระท่ี 1.4   รายงานการถูกโจมตีระบบแสดงระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ 
 
สรุปเรื่อง 
 

  ตามที่ นายจักรพันธ์ ขาวสุวรรณ  สังกัดงานอ านวยการ ส านักงานเลขานุการ ส านักงานสภา
มหาวิทยาลัย ได้รับแจ้งความผิดปกติของข้อมูลในระบบแสดงระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศในวันอังคารที่        
15 ตุลาคม 2567 ส่งผลให้ระบบแสดงระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศไม่สามารถให้บริการได้เป็นระยะเวลาหนึ่ง  
ตามความทราบแล้วนั้น 
 
 ฝ่ายเลขานุการฯ รายงานการถูกโจมตีระบบแสดงระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ  เพ่ือเสนอต่อคณะ
กรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัย   เพ่ือทราบ  ตามเอกสารประกอบการประชุม  
 
 

มติ  1. ที่ประชุมฯ รับทราบ 
 2. มอบนายจักรพันธ์ ขาวสุวรรณ  ด าเนินการส ารองข้อมูล (Backup) สัปดาห์ละ 1 ครั้ง เพื่อป้องกัน 

    ข้อมูลและระบบสูญหาย 
 
 

วาระท่ี 1.5  ขอแจ้งระเบียบวาระการประชุมคณะกรรมการบริหารงานบุคคลประจ ามหาวิทยาลัยนเรศวร  
       (ก.บ.ม.) ครั้งที่ 10/2567 
 

สรุปเรื่อง 
 
 

  ตามที่ ผู้อ านวยการส านักงานสภามหาวิทยาลัยได้เข้าประชุมคณะกรรมการบริหารงานบุคคล
ประจ ามหาวิทยาลัยนเรศวร (ก.บ.ม.) ในคราวประชุม ครั้งที่ 10/2567 เมื่อวันอังคารที่ 15 ตุลาคม 2567 
โดยได้มอบหมายให้ส านักงานเลขานุการฯ งานอ านวยการ น าระเบียบวาระการประชุมคณะกรรมการ
บริหารงานบุคคลประจ ามหาวิทยาลัยนเรศวร (ก.บ.ม.) ครั้งที่ 10/2567 เมื่อวันอังคารที่  15 ตุลาคม 2567         
แจ้งต่อที่ประชุมฯ เพ่ือรับทราบ จ านวน 2 เรื่อง ดังนี้ 
  เรื่องท่ี 1 พิจารณาแนวทางการประเมินสมรรถนะส าหรับบุคลากรสายวิชาการและบุคลากร 
                                 สายสนับสนุน (เอกสารแนบ 1) 

  เรื่องท่ี 2 เกณฑ์การปรับอัตราเงินเดือนแรกบรรจุตามระยะเวลาของประสบการณ์ท างาน  
                                             ของผู้ที่จะได้รับบรรจุและแต่งตั้งเป็นพนักงานมหาวิทยาลัย (เอกสารแนบ ๒) 
 

 ในการนี ้  ฝ ่ายเลขานุการฯ จึงเสนอต่อคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัย         
เพ่ือทราบ ตามเอกสารประกอบการประชุม 
 
 
 

มติ  ที่ประชุมฯ รับทราบ 
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ระเบียบวาระท่ี ๒ รับรองรายงานการประชุมฯ ครั้งท่ี 16(5/2567) เมื่อวันพุธที่ 9 ตุลาคม 2567 
 
สรุปเรื่อง 
 

ตามที่  ได้มีการประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัย ครั้งที่ 16(5/2567)   
เมื่อวันพุธที่ 9 ตุลาคม  2567 เวลา 14.00 น. เป็นต้นไป ณ ห้องประชุมนเรศวร 309  อาคารส านักงาน
อธิการบดี  ชั้น 3  มหาวิทยาลัยนเรศวร นั้น  
 

ฝ่ายเลขานุการฯ  ได้จัดท ารายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัย   
ครั้งที่ 16(5/2567) เมื่อวันพุธที่ 9 ตุลาคม 2567  เสนอที่ประชุมฯ เพ่ือพิจารณารับรองรายงานการประชุมฯ     
ตามเอกสารประกอบการประชุม  
 

มติ ที่ประชุมฯ รับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัย         
          ครั้งที่ 16(5/2567) เมื่อวันพุธที่ 9 ตุลาคม 2567 โดยไม่มีข้อแก้ไข    
 
ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องสืบเนื่อง 
วาระที่  3.1  พิจารณาขอความเห็นชอบ คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน SOP การรับส่งหนังสือและการ 
                 เสนอเอกสารของนายกสภามหาวิทยาลัย แก้ไขครั้งที่ 1/2567 (งานประชุมสภามหาวิทยาลัย) 
 
สรุปเรื่อง 

 

ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัย ครั้งที่ ๑5 (4/๒๕๖๗) เมื่อวันที ่
6 สิงหาคม ๒๕๖๗ มีมติเห็นชอบ (ร่าง) คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน (Standard Operation Procedure : 
SOP) การรับส่งหนังสือและการเสนอเอกสารของนายกสภามหาวิทยาลัย ของงานประชุมสภามหาวิทยาลัยนั้น  
ทั้งนี้งานประชุมสภามหาวิทยาลัย มีความประสงค์ขอแก้ไข SOP ดังกล่าว เพ่ือให้ครอบคลุมกับเอกสารที่เสนอ
ต่อนายกสภามหาวิทยาลัยในปัจจุบัน อีกท้ังเพ่ือให้มีการด าเนินการที่ชัดเจนมากยิ่งขึ้น เพ่ือให้ผู้ที่ประสงค์เสนอ
เอกสารต่อนายกสภามหาวิทยาลัยเข้าใจหลักการ วีธีการเสนอเอกสารฯ และบุคลากรงานประชุมสภา
มหาวิทยาลัยสามารถด าเนินการแทนกันได้  ตามความทราบแล้วนั้น 

 
ฝ่ายเลขานุการฯ ขอเสนอที่ประชุมฯ เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 

(Standard Operation Procedure : SOP)  การรับส่ งหนั งสื อและการเสนอเอกสารของนายกสภา
มหาวิทยาลัย รายละเอียดตามเอกสารประกอบการประชุม โดยการน าเสนอของนางสาวชตาพรณ์ บุญเหนือ
รักษาการในต าแหน่งหัวหน้างานประชุมสภามหาวิทยาลัย    
 

ข้อมูลประกอบการพิจารณา  
- คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน SOP การรับส่งหนังสือและการเสนอเอกสารของนายกสภา

มหาวิทยาลัย แก้ไขครั้งที่ 1/2567 (งานประชุมสภามหาวิทยาลัย) 
 

มติ      1. ที่ประชุมฯ เห็นชอบ คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน SOP การรับส่งหนังสือและการเสนอเอกสารของ 
     นายกสภามหาวิทยาลัย แก้ไขครั้งที่ 1/2567 (งานประชุมสภามหาวิทยาลัย) 
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2. ปรับแก้ไขขั้นตอนการเสนอเอกสารตามข้อเสนอแนะของคณะกรรมการฯ ดังนี้ 
    2.1  กรณหีนังสือราชการลับ เมื่อเลขานุการนายกสภามหาวิทยาลัยรับเอกสารกลับจากนายกสภา 
           มหาวิทยาลัยแล้วให้น าหนังสือราชการลับไปลงประทับตรารับหนังสือเลขเดิมกับหน้าซองเอกสารลับ         
                         กับนายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับ  ณ งานอ านวยการ ส านักงานเลขานุการฯ    
    2.2  นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับ ณ งานอ านวยการ ส านักงานเลขานุการ ลงทะเบียนรับเอกสารลับ 
             โดยไม่ต้องสแกนหนังสือราชการลับเข้าไปจัดเก็บในระบบ e-Document     
 
วาระที่  3.2  พิจารณาคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน (Standard Operation Procedure : SOP)  
                 เรื่อง กระบวนการบันทึกเสียงการประชุม แก้ไขครั้งที่ 1/2567 (งานอ านวยการ) 
 

สรุปเรื่อง  
                    ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัย ครั้งที่ ๑3 (2/๒๕๖๗)   
เมื่อวันที่ 4 มีนาคม ๒๕๖๗ มีมติเห็นชอบ (ร่าง) คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน (Standard Operation 
Procedure : SOP) เรื่อง กระบวนการบันทึกเสียงการประชุม ของงานอ านวยการ ส านักงานเลขานุการ ส านักงาน
สภามหาวิทยาลัย  โดยให้ปรับแก้ไขเพ่ือให้ครอบคลุมและสอดคล้องกับกระบวนการด าเนินงาน และเพ่ือให้
บุคลากรงานอ านวยการสามารถด าเนินการแทนกันได้ 

 
ฝ่ายเลขานุการฯ ขอเสนอที่ประชุมฯ เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 

(Standard Operation Procedure : SOP) เรื่อง กระบวนการบันทึกเสียงการประชุม  รายละเอียดตามเอกสาร
ประกอบการประชุม โดยการน าเสนอของนายปราการ นทีประสิทธิพร เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
 
ข้อมูลประกอบการพิจารณา  

1. คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน (Standard Operation Procedure : SOP) เรื่อง กระบวนการ
บันทึกเสียงการประชุม (งานอ านวยการ) 

2. แบบฟอร์มยืนยันการรับไฟล์บันทึกเสียงการประชุม 
 

มติ 1. ที่ประชุมฯ เห็นชอบคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน (Standard Operation Procedure : SOP) เรื่อง     
    กระบวนการบันทึกเสียงการประชุม (งานอ านวยการ) 

 2. มอบนายปราการ นทีประสิทธิพร แจ้งเวียนบุคลากรทราบและถือปฏิบัติผ่านระบบ e-document     
    และเผยแพร่บนเว็บไซต์ของส านักงานสภามหาวิทยาลัย 

 
ระเบียบวาระท่ี 4  เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 
วาระท่ี  4.1  พิจารณาขอความเห็นชอบปฏิทินการประชุมของส านักงานสภามหาวิทยาลัย ประจ าปี พ.ศ. 2568 
 

สรุปเรื่อง 
  ตามที่ ส านักงานสภามหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยนเรศวร ได้จัดท าปฏิทินการประชุม
ส านักงานสภามหาวิทยาลัย ประจ าปี 2568 เรียบร้อยแล้ว และเพื่อให้การด าเนินการเป็นไปด้วยความ
เรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ นั้น 
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ในการนี้ งานอ านวยการ ส านักงานเลขานุการ ส านักงานสภามหาวิทยาลัย จึงขอความเห็นชอบ 
ปฏิทินการประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัยและปฏิทินการประชุมคณะกรรรมการ
ประจ าส านักงานสภามหาวิทยาลัย ประจ าปี พ.ศ. 2568  ตามเอกสารประกอบการประชุม  
 
ข้อมูลประกอบการพิจารณา  

1. ปฏิทินการประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัย ประจ าปี 2568 
2. ปฏิทินการประชุมคณะกรรมการประจ าส านักงานสภามหาวิทยาลัย ประจ าปี 2568 
3. ปฏิทินการประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัย และปฏิทินการประชุม

คณะกรรมการประจ าส านักงานสภามหาวิทยาลัย ประจ าปี พ.ศ. 2568 
 

มติ 1. ที่ประชุมฯ เห็นชอบปฏิทินการประชุมส านักงานสภามหาวิทยาลัย ประจ าปี 2568 
 2. น าเข้าที่ประชุมคณะกรรมการประจ าส านักงานสภามหาวิทยาลัย ในคราวประชุมครั้งที่  15(3/2567) 
     ในวันพฤหัสบดีที่ 21 พฤศจิกายน 2567 เพ่ือพิจาณาต่อไป 
 
วาระท่ี  4.2    พิจารณาขอความเห็นชอบ Workflow การจัดท าระเบียบวาระการประชุมสภามหาวิทยาลัย      
      

สรุปเรื่อง 
  ตามที่ งานประชุมสภามหาวิทยาลัย ส านักงานบริหารกิจการสภามหาวิทยาลัย มีหน้าที่ใน
การด าเนินการจัดท าแฟ้มระเบียบวาระการประชุมสภามหาวิทยาลัยให้แก่กรรมการสภามหาวิทยาลัย
พิจารณาตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยนเรศวร ว่าด้วย การประชุมสภามหาวิทยาลัย พ.ศ. 2567 และเพื่อให้
การด าเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ นั้น  
 

ในการนี้ งานประชุมสภามหาวิทยาลัย ส านักงานบริหารกิจการสภามหาวิทยาลัย จึงขอความเห็นชอบ 
Workflow การจัดท าระเบียบวาระการประชุมสภามหาวิทยาลัย ตามเอกสารประกอบการประชุม และ
การน าเสนอของนางสาวสุดารัตน์ สิงหเดช เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป งานประชุมสภามหาวิทยาลัย  
 
ข้อมูลประกอบการพิจารณา  

1. Workflow การจัดท าระเบียบวาระการประชุมสภามหาวิทยาลัย วาระปกติ 
2. Workflow การจัดท าระเบียบวาระการประชุมสภามหาวิทยาลัย วาระจร 
3. แบบฟอร์มตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารก่อนจัดท าระเบียบวาระการประชุมสภาฯ 

 
มติ 1. ที่ประชุมฯ เห็นชอบ Workflow การจัดท าระเบียบวาระการประชุมสภามหาวิทยาลัย    
 2. มอบงานประชุมสภามหาวิทยาลัย ส านักงานบริหารกิจการสภามหาวิทยาลัย แจ้งให้กับผูเ้กี่ยวข้องทราบ 
               และเผยแพร่บนเว็บไซต์ของส านักงานสภามหาวิทยาลัย 
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วาระที่  4.3  พิจารณาขอความเห็นชอบการจัดซื้ออุปกรณ์บันทึกข้อมูล และพื้นที่จัดเก็บข้อมูลบนคลาวด์ 
                  ส าหรับส ารองข้อมูลส าคัญ 
 

สรุปเรื่อง 
  ตามที่  ส านักงานสภามหาวิทยาลัยได้วิเคราะห์ความเสี่ยงเกี่ยวกับการเก็บบันทึกข้อมูล
สารสนเทศภายในองค์กร พบว่าความเสี่ยงอยู่ในระดับปานกลาง และได้จัดท ารายงานแผนบริหารความ
เสี่ยงและควบคุมภายในโดยเพิ่มมาตรการในการส ารองข้อมูลทั้งในส่วน offline และ online การเข้ารหัส
ข้อมูล และการเข้าถึงข้อมูลภายในระบบสารสนเทศ ประกอบกับมติที ่ประชุมคณะกรรมการบริหาร
ส านักงานสภามหาวิทยาลัย ครั้งที่ 16(5/267) เมื่อวันที่ 9 ตุลาคม 2567 มอบส านักงานเลขานุการ
จัดซื้อ Harddisk  เพ่ือส ารองข้อมูลของส านักงานสภามหาวิทยาลัย จ านวน 2 ชุด นั้น  
 

ในการนี้ ส านักงานเลขานุการ ส านักงานสภามหาวิทยาลัย จึงขอความเห็นชอบในการจัดซื้อ  
อุปกรณ์บ ันทึกข ้อมูล และพื ้นที ่จ ัด เก ็บข้อมูลบนคลาวด์ส าหร ับส ารองข้อมูลส าค ัญ ตามเอกสาร
ประกอบการประชุม และการน าเสนอของนายจักรพันธ์ ขาวสุวรรณ นักวิชาการคอมพิวเคอร์ งานอ านวยการ  
ส านักงานเลขานุการฯ   
 
ข้อมูลประกอบการพิจารณา  

1. รายละเอียด External harddisk ชนิดตั้งรหัสผ่านได้ 
2. รายละเอียดพ้ืนที่จัดเก็บข้อมูลบนคลาวด์   

 
มติ 1. ที่ประชุมฯ เห็นชอบให้การจัดซื้อ external harddisk (อุปกรณ์บันทึกข้อมูล) ชนิดตั้งรหัสผ่าน แบบที่ 2    
              ชื่อ 2TB PORTABLE  HDD (ฮาร์ดดิสก์พกพา) WD MY PASSPORT 2 TB (2000GB)               

     ราคา 2,590 บาท 
2. เห็นชอบให้จัดซื้อพ้ืนที่จัดเก็บข้อมูลบนคลาวด์ แบบที่ 1 Google Drive ขนาด 2TB(2000GB)         
    ราคา 3,500 บาท/ปี ส าหรับ 5 บัญชี  โดยให้ใช้บัญชีบัตรเครดิต ของผู้อ านวยการส านักงานสภา 
    มหาวิทยาลัยในการซื้อและด าเนินการเบิกจ่ายตามระเบียบ 
3. มอบหน่วยการเงินและพัสดุ งานอ านวยการ ส านักงานเลขานุการฯ ด าเนินการจัดซื้อ/จัดจ้างต่อไป 

  
วาระที่  4.4  พิจารณาขอความเห็นชอบวิธีการประเมินการปฏิบัติราชการแบบ 360 องศา ของผู้บริหาร  

       หัวหน้างานและบุคลากรสังกัดส านักงานสภามหาวิทยาลัย 
 

สรุปเรื่อง 

  ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัย ในการประชุม ครั้งที่ 16 (5/2567) 
เมื่อวันพุธที่ 9 ตุลาคม 2567 ได้ก าหนดให้มีวิธีการประเมินการปฏิบัติราชการแบบ 360 องศา ของผู้บริหารและ
บุคลากรสังกัดส านักงานสภามหาวิทยาลัย เพ่ือน าผลการประเมินมาพัฒนาการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพมาก
ยิ่งขึ้น นั้น 
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ในการนี้ ส านักงานเลขานุการ งานอ านวยการ จึงขอความเห็นชอบวิธีการประเมินการปฏิบัติ 
ราชการแบบ 360 องศา ของผู้บริหาร หัวหน้างานและบุคลากรสังกัดส านักงานสภามหาวิทยาลัย ตามเอกสาร
ประกอบการประชุม 

 
ข้อมูลประกอบการพิจารณา  

1. วิธีการประเมินผลการปฏิบัติราชการ 
2. ประกาศส านักงานสภามหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง เกณฑ์การให้ Reward/Star ในการ

พิจารณาเลื่อนเงินเดือน ส าหรับบุคลากรสายสนับสนุนสังกัดส านักงานสภามหาวิทยาลัย 
3. Timeline การประเมินผลการปฏิบัติราชการและการเลื่อนเงินเดือนของบุคลากร       

สังกัดส านักงานสภามหาวิทยาลัยนเรศวร (ตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2567 เป็นต้นไป) 
4. ตัวอย่างหัวข้อการประเมินจากคณะเภสัชศาสตร์ 
5. ประกาศคณะเภสัชศาสตร์ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการประเมินผลการปฏิบัติราชการของ

บุคลากรสายสนับสนุน คณะเภสัชศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร 
 

มติ 1. ที่ประชุมฯ เห็นชอบวิธีการประเมินการปฏิบัติราชการแบบ 360 องศา ของผู้บริหาร      
    หัวหน้างานและบุคลากรสังกัดส านักงานสภามหาวิทยาลัย โดยให้แต่ละฝ่ายไปส ารวจ   
    ความคิดเห็นของบุคลากรในแต่ละฝ่ายเกี่ยวกับข้อดีข้อเสียของการประเมิน 360 องศา   
    และความประสงค์ในการประเมินในรูปแบบดังกล่าว โดยสรุปข้อมูลส่งมายังฝ่ายเลขานุการฯ 
    เพ่ือน าเสนอท่ีประชุมในครั้งต่อไป 
2. กรณีบุคลากรเห็นชอบวิธีการประเมินการปฏิบัติราชการแบบ 360 องศาให้ประกาศให้บุคลากร 

         ทราบภายใน 60 วัน ก่อนการประเมินฯ 
3. วิธีการประเมินการปฏิบัติราชการแบบ 360 องศา การได้มาของตัวแทนบุคลากรงานละ 1 คน 

(โดยการสุ่ม) ให้ผู้อ านวยการส านักงานสภามหาวิทยาลัยเป็นผู้จับฉลากต่อหน้าพยาน 2 
คน ได้แก่ หัวหน้าส านักงานเลขานุการ และหัวหน้าส านักงานบริหารกิจการสภา
มหาวิทยาลัย 

4. กรณีท่ีวิธีการประเมินการปฏิบัติราชการ 360 องศา ยังด าเนินการไม่แล้วเสร็จให้ส านักงาน 
    สภามหาวิทยาลัยด าเนินการประเมินในรูปแบบเดิมไปพลางก่อน 
5. มอบงานประชุมสภามหาวิทยาลัย ส านักงานบริหารกิจการสภามหาวิทยาลัยจัดท าแบบ 

ประเมินความพึงพอใจในการใช้บริการของกรรมการสภามหาวิทยาลัย และน าเสนอ         
ที่ประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานสภามหาวิทยาลัยในคราวถัดไป 

6. มอบงานสรรหา ติดตามและประเมินผล ส านักงานบริหารกิจการสภามหาวิทยาลัยจัดท า       
    แบบประเมินความพึงพอใจในการประชุมสรรหาฯ และประชุมติดตามและประเมินผลเพ่ือ 
    ประเมินความพึงพอใจผู้รับบริการและน าเข้าที่ประชุมคณะกรรมการบริหารส านักงานสภา 
    มหาวิทยาลัยในคราวถัดไป 

 
 




