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Workflow การลงรับเร่ืองของ “สำนักงานบริหารกิจการสภามหาวิทยาลัย” (ฉบับปรับปรุง 2569) 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                                                                                            

พิจารณา ตรวจสอบ
ความถกูต้องของ

เอกสาร 

ลงรับเอกสาร  
“สำนักงานบริหารกิจการสภามหาวิทยาลัย” 

(ออกเลข – ประทับ – ตราบันทึก – สแกนจัดเก็บในระบบ  e-Document) 
ทั้งใน Paper และ NU e-Document) 

งานประชุมสภามหาวิทยาลัย 
รับเอกสาร เรื่องที่เกี่ยวข้องกบังานประชุมฯ 

(1. Paper   2. Nu e-Document) 

สำนักงานบริหารกิจการสภามหาวิทยาลยั 
รับเอกสาร เรื่องที่เกี่ยวข้องในภาพรวม 

ของสำนักงานบริหารกิจการสภามหาวิทยาลัย) 
(1. Paper   2. Nu e-Document) 

งานสรรหา ติดตามและประเมินผล  
รับเอกสาร เรื่องที่เกี่ยวข้องกบังานสรรหาฯ  

(1. Paper   2. Nu e-Document) 

เรื่องเสนอกรรมการและเลขานุการสภามหาวิทยาลัย 
1) เอกสาร เรื่องขอเสนอนำเข้าที่ประชุมสภามหาวิทยาลัย  
    ที่ยังไม่มีคำสั่งการ 
2) เรื่องอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง 

(1. Paper   2. Nu e-Document) 
 

 สัญลักษณ์ 
 

                      เริ่มต้น/สิ้นสุด 
 

                      Process 
 

                      การตัดสินใจ 

รับเอกสารเรื่องของหน่วยงาน 
จากงานอำนวยการ 

เสนอเรื่องต่อกรรมการและ
เลขานุการสภามหาวิทยาลัย

เพื่อขอความเห็นชอบ 
(น.ส.จินดา หมอนจันทร์) 

เกษียนเรื่องและเสนอเรื่องต่อหัวหน้างานและ
หัวหน้าสำนักงานบริหารกิจการสภามหาวิทยาลัย

เพื่อสั่งการดำเนินการต่อไป 
(น.ส.จินดา หมอนจันทร์) 

“งานสรรหา ติดตามและประเมินผล” 
รับเอกสาร 

      1. เรื่องของงานประชุมสภามหาวิทยาลัย 
              เสนอเรื่องต่อหัวหน้างานประชุมสภาฯ พิจารณาสั่งการ 
      2. เรื่องเสนอที่ประชุมสภามหาวิทยาลัย 
            ส่งผู้รับผิดชอบสรุปวาระการประชุมสภาฯ 

(น.ส.จินดา หมอนจนัทร์) 
 


